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Universitenin kalite sistemlerinin kurulmasi, isletilmesi, kontroliiniin
gerceklestirilmesi  ve siirekli 1iyilestirilmesi silireclerinin sevk ve
idaresidir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

1. Kurumsal nitelikte Kalite Yonetim Sistemi (KYS) ile ilgili zorunlu olan
dokiimantasyonu olusturur ve TL/GNL/01 Dokiimante Edilmis Bilgi
Yetki Taliman cercevesinde “hazirlayan” pozisyonu ile imza atar.

2. SGDB’m1 ilgilendiren ve KYS kapsaminda zorunlu olan
dokiimantasyonun olusturulmasi amaciyla SGDB KBS’na gorev verir,
hazirlanan Dokiimante Edilmis Bilgi (DEB)’nin etkin kontroliinii
saglayarak TL/GNL/01 Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Talimati
cercevesinde “kontrol eden” pozisyonuyla imzalar.

3. KYS ve YOK Kalite Giivence Sistemi (KGS)’nin performansinin
artirtlmas1 ve iyilestirilmesi amaciyla, ilgili raporlart hazirlayarak
KYT’ nin onayina sunar.

4. Birimler arasinda iletisimin saglanmasi ve etkin bilgi aligveriginin
giivence altina alinmas1 amaciyla SGDB Kalite Birim Sorumlusunun
gorev alanlarini belirleyerek yapilan ¢alismalar1 denetler.

5. KBS tarafindan hazirlanan ve EBYS iizerinden Birime gelen DEB’leri
ve caligmalari inceleyerek SGDB KBS’ na havale eder ve yonlendirir.

6. Birimlerde yiiriitilen KYS ve YOK KGS calismalarmin etkinligini

degerlendirir.
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Kurum i¢ tetkiklerini programlar, plana baglar ve Rektor onaymdan
onceki kontroliinii saglamak tizere KYT ne sunar.

KYS veri akigini glivence altina almak amaciyla, SGDB KBS’na gorev
vererek gerekli proseslerin isletilmesini saglar.

Kalite Komisyonunca verilecek kaliteye iligkin is ve islemleri, Kurum
icerisinde koordine eder.

Birim ve proses iist amirleri ile KBS’lere danismanlik yapar, yonlendirir
ve sistemin etkinligini engelleyen eksiklikler/aksakliklar i¢in gerekli
Onlemlerin tayinini ve uygulanmasini takip eder.

Yilik Kalite Yonetim Sistemi Caliyma Planinin ylriirliige girmeden
once kontroliinii yapar ve belirlenen faaliyetlerin planlamaya uygun
olarak yiiriitiilmesini temin eder.

Baglatilan diizeltici faaliyet (DF)’lerin LS/GNL/06 Diizeltici Faaliyet
Takip Listesi araciligi ile kontroliinii saglar ve DF’lerin etkinligi
acisindan aksiyon adimlari belirleyerek uygulanmasi asamasinda SGDB
KBS’na gorev verir.

KYS ve YOK KGS egitimlerinin programlanmasi, verilmesi veya

verdirilmesi ile yiirtitimiinden sorumludur.

Universite Kalite Komisyonuna ve Y&netimin Gdzden Gegirmesi
(YGG) toplantilarina  raportorliik  eder, goriis, Oneri
degerlendirmelerini bildirir.

veE

KYT’nin izinli veya gorevli oldugu zamanlarda, KYS ile ilgili
sorumluluklarda KYT’ ne vekalet eder.
Kurum igerisinde yapilacak i¢ tetkik c¢alismalarinda tetkikgilere

danismanlik yapar, dis tetkik ve degerlendirme c¢alismalarinda ise
tetkikgilere ve degerlendiricilere refakat eder.

Yetkiler

Stirekli 1yilestirme ¢alismalarinin sistematiginden sorumludur.

ISO 9001:2015 Kalite Yénetim Sistemi ve YOK KGS ¢alismalarinin
yiiriitiilmesi amaciyla planlama ve koordinasyon yetkisi.

Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)’nin etkinligini kontrol
yetkisi.

KSS olarak, TL/GNL/01 Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Talimat
gergevesinde kalite dokiimanlar1 i¢in “hazirlayan” ve “kontrol eden”
pozisyonu ile imza yetkisi.
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5. KSS olarak KYT’ne vekalet ederek vekalet doneminde KYT adina imza
yetkisi.
Gerekli gordiigii durumlarda DF 6nerisinde bulunmak.
Kaliteye iliskin mevzuatin ve kurumsal plan, program, rehber vesairenin
uygulanmasini isteme yetki ve sorumlulugu.
8. Kalite sistemlerine iligkin her tiirlii toplant1 isteme yetkisi.
Temel Teknik Yonetsel
Y onetici Temel
Niteliklerine Haiz
Olma
Kamu Kalite Sistemleri
Yénetimi/Biirokrasi et
Koile imi/Bitrokrasi Teknik Bilgisi e Planve
Tl turu _ Sistemler ve Organizasyon
Yetkinlik Diizeyi Vlzyqner, Kalite ve Fonksiyonlar Arast Yetkinligi
Yenilik Odakli Olma Biitiinsel Bakis1 e
. 3 . e Zaman Y Onetimi
Detaylara Onem Saglayacak Tecriibe . .
e Degisim YOnetimi
Verme ve Donanim
Etkinlik, Etkililik ve Diizenleyici Etki | SUres Yonetimi
Verimlilik Odakli Analizi Yapabilirlik
Olma
Operasyonel
Yetkinlik

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Teknolojik sistemleri kullanabilme

Sistematik ¢alisabilme

Analitik diistinebilme

Bilgi gizliligini koruyabilme

Ekip ¢alismasina uygunluk

Kurumsal temsil giicii ve kabiliyeti

Stirekli gelisim anlayist

Inovatif bakis acis1

Liderlik ve yoneticilik vasiflar

Bilgiyi aktarma kabiliyeti
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e Ust, ast ve hizmet alanlarla uygun iletisim

e Arastirma ve gelistirme kabiliyeti

e SGDB KBS ile karsilikli 6grenme, isbirligi, esglidiim ve raporlama iligkisi,

e KYT ile raporlama iliskisi,

Diger Gorevlerle
5 e Kalite komisyonu ile koordinasyon ve danismanlik iligkisi,

Tliskisi

e Gorevli oldugu Birim dahilinde ¢alisan personel ve KBS’lere, koordinasyon

ve danismanlik sunumu iliskisi mevcuttur.
Yasal Dayanaklar Izmir Katip Celebi Universitesi Kalite El Kitabi (KEK)
TEBLIG EDEN
Erkan KUCUKKILINC
Strateji Gelistirme Daire Baskan1
Kalite Yonetim Temsilcisi

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

No Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih imza
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