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Universitede Kalite sistemlerinin kurulmasi, isletilmesi, kontroliiniin
gerceklestirilmesi  ve stlirekli 1iyilestirilmesinin  glivence altina
alinmasidir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

1. Kalite sistemlerinin kurulmasi, gerekli proseslerin olusturulmasi,
uygulanmasi ve siirekliliginin saglanmasini giivence altina alir.

2. Universite Kalite Yonetim Sistemi (KYS)’nin, Standart sartlarini
karsilamasini giivence altina alir.

3. TS ENISO 9001:2015 Kalite Yénetim Sistemi ve YOK Kalite Giivence
Sistemi (KGS) calismalarinin kurumsal diizeyde koordine edilmesi ve
birimler arasi iletisimin saglanmasi ve etkin bilgi aligveriginin giivence
altina alimmasi amaciyla, KSS gorevlendirir ve gorev alanlarini
belirleyerek yapilan ¢aligmalari izler.

4. Kurumsal nitelikte KYS ile ilgili zorunlu olan dokiimantasyonun
olusturulmasinda nihai kontrolii yaparak TL/GNL/01 Dokiimante
Edilmis Bilgi Yetki Taliman cergevesinde, “kontrol eden” pozisyonu ile
imza atar.

5. SGDB’m1 ilgilendiren ve KYS kapsaminda zorunlu olan
dokiimantasyonun olusturulmas1 amaciyla, TL/GNL/01 Dokiimante
Edilmis Bilgi Yetki Talimati ¢ercevesinde “onaylayan” pozisyonuyla

imzalar.
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6. Kalite sistemlerinin performansina yonelik goriis, Oneri ve
degerlendirmelerini {ist yoneticiye iletir.

7. Kurumdan hizmet alanlarin memnuniyetlerinin artirilmasi amaciyla
Universite diizeyinde yapilan galismalarin koordinasyon sorumlulugu ve
bu yonde yiritilen birim uygulamalar1 {izerinde etkinlik
degerlendirmesi yapma yetkisine haiz olup, birim ve proses bazinda
hizmet alan memnuniyetinin yayginlastirilmasini giivence altina alir.

8. KYS’ndeki degisiklikleri planlar, uygular ve bu proseslerde KYS’nin
biitiinliiglinii glivence altina alir.

9. KYS veri akisini giivence altina almak amaciyla, KSS’na gorev vererek
gerekli proseslerin igletilmesini giivence altina alir.

10. KSS’nun goriis ve Onerilerini degerlendirir ve raporlarini onaylayarak
iist yOneticiye sunar.

11. Yillik Kalite Yonetim Sistemi Calisma Planini onaylar ve belirlenen
faaliyetlerin planlamaya uygun olarak yiiriitiilmesini izleyerek
faaliyetlerin etkinligini giivence altina alir.

12. LS/GNL/06 Diizeltici Faaliyet Takip Listesi ¢er¢evesinde SGDB KBS
ve KSS tarafindan kontrolii saglanan diizeltici faaliyet (DF)’lerin
sonuclarinin etkinligini giivence altina alir.

13. Ihtiyaglar dahilinde kurum icerisinde verilmesi veya verdirilmesi
planlanan KYS egitimlerinin etkin olarak gergeklestirilmesini giivence
altina almakla sorumludur.

14. Stirekli  1iyilestirme ¢alismalariin  giivence altina alinmasindan
sorumludur.

1. 1S09001:2015 KYS ve YOK KGS ¢aligmalari kapsaminda Universiteyi
temsil yetkisi.

2. Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)’nin etkinligini giivence

Vetkil altina alma amaciyla ¢alisma baslatma ve yiiriitme yetkisi.
etiiler 3. KYT olarak, TL/GNL/01 Dokiimante Edilmis Bilgi Yetki Talimati
cercevesinde kalite dokiimanlari i¢in uhdesine gore “kontrol eden” ve
“onaylayan” pozisyonu ile imza yetkisi.

4. Gerekli gordiigii durumlarda DF agma yetkisi.
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5. Kalite sistemlerine yonelik her tiirlii toplantiy1 diizenleme yetkisi.
6. Tiim birimlerden kaliteye iliskin bilgi ve belge isteme yetkisi.
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Temel Teknik Yonetsel
Yonetici Niteliklerine
Haiz Olma
Kamu e Kalite Sistemleri
e : Teknik Bilgisi
Y Onetimi/Biirokrasi _ e Planve
TP e Sistemler ve
Kiiltiira . ..
Sk Diizevi . N Fonksiyonlar Arasi Organizasyon Yetisi
Yetkinlik Diizeyi Kalite ve Verimlilik L .
Biitiinsel Bakis1 e Zaman YOnetimi
Odakl1 Olma 3 ; . o
i Saglayacak Tecriibe | o  Degisim Yonetimi
Detaylara Onem ve Donanim o
vV e Siire¢ Yonetimi
erme . .. .
o o e Diizenleyici Etki
Etkinlik, Etkililik ve Analizi Yapabilirlik
Verimlilik Odakl1
Olma
Teknolojik sistemleri kullanabilme
Sistematik caligabilme
Analitik diistinebilme
Bilgi gizliligini koruyabilme
Ekip calismasina uygunluk
Gorev Icin Gerekli Kurumsal temsil giicii ve kabiliyeti

Beceri ve Yetenekler

Stirekli gelisim anlayist

Inovatif bakis acis1

Liderlik ve yoneticilik vasiflart

Iyi anlatim ve aktarim yetenegi

Ust, ast ve hizmet alanlarla uygun iletisim

Arastirma ve gelistirme kabiliyeti

Diger Gorevlerle

Kalite Sistemleri Sorumlusu (KSS) ve SGDB Kalite Birim Sorumlusu ile

hiyerarsik iliskisi,

Kalite Birim Sorumlulari ile karsilikli 6grenme, isbirligi ve esgiidiim

Mligkisi B
d iliskisi,
Rektdrle raporlama iligkisi,
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e Kalite Komisyonu ile koordinasyon ve tiyelik iliskisi mevcuttur.

Yasal Dayanaklar

e TS ENISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi Standardi

e Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Yonetmeligi

e Izmir Katip Celebi Universitesi Kalite El Kitabi (KEK)
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ONAYLAYAN
Prof. Dr. Saffet KOSE
Rektor
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TEBLIG EDEN
Prof. Dr. Saffet KOSE
Rektor
TEBBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gdrev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ediyorum.

No Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih Imza

1 | Erkan KUCUKKILINC | Strateji Gelistirme Daire Baskan1 | 28.08.2018
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